附件：
2016年下半年全国计算机等级考试（NCRE）日程安排
一、组织机构与人员分工
1、 领导小组
主  考：黄静波 13922199011
副主考：赵过渡 13602759794   杨  智13710240316
2、 考务组

钟晓婷 13414132723
3、 巡考员
苑俊英  13560353102
4、 保密保卫组

        顾二权 13678967808
朱裕林 13610216172

5、考试网上通讯指挥系统管理员

    黄家晖 13416189687 何广嬴 15626486460
二、考场及监考老师安排

机试：（时间：2016年9月24日9：00—11：00）
	考场
	考室
	人数
	 监考员甲
	 监考员乙
	 监考员丙

	1
	2实106室
	70
	张鉴新
	吕宣姣
	张新军

	2
	2实306室
	70
	原伟
	黄雪婷
	钟志超

	3
	2实405室
	75
	谭志国
	徐沛
	叶子芃

	4
	2实406室
	70
	陈斯特
	杨秀珍
	吴莹


机试：（时间：2016年9月24日12：00—14：00）

	 考场
	考室
	人数
	 监考员甲
	 监考员乙
	 监考员丙

	1
	2实106室
	70
	张鉴新
	蔡新健
	黄明远

	2
	2实306室
	70
	原伟
	黄雪婷
	钟志超

	3
	2实405室
	75
	谭志国
	徐沛
	叶子芃

	4
	2实406室
	70
	陈斯特
	马渊博
	郑炳才


机试：（时间：2016年9月24日15：00—17：00）

	考场
	考室
	人数
	 监考员甲
	 监考员乙
	 监考员丙

	1
	2实106室
	70
	张鉴新
	蔡新健
	黄明远

	2
	2实306室
	70
	原伟
	鲁成
	贺健焦

	3
	2实405室
	73
	谭志国
	马渊博
	管乐

	4
	2实406室
	70
	陈斯特
	杨秀珍
	潘静


机试：（时间：2016年9月24日18：00—20：00）

	考场
	考室
	人数
	 监考员甲
	 监考员乙
	 监考员丙

	1
	2实106室
	70
	黄明远
	蔡新健
	张新军

	2
	2实306室
	70
	吕宣姣
	鲁成
	贺健焦

	3
	2实405室
	75
	马渊博
	管乐
	郑炳才

	4
	2实406室
	70
	杨秀珍
	潘静
	吴莹


考务室： 2教101
三、需要学院相关部门配合的工作

（一）需要校园管理部配合的工作

1、电力：给供电局发相关公函

2、交通控制：考场周边交通管制

3、噪音控制：施工工地及校园内其他噪音控制

4、保密与保安：保密值班及保密室周边安保巡逻（9月23日19:00到9月24日20:00）；考场保卫；在考场周围设置警戒线

5、其他工作：划定警戒线；悬挂考试用横幅

（二）需要网络与实验中心配合的工作
保持网络畅通，考试开始后要时刻关注考试网上通讯指挥系统
（三）需要学院办公室配合的工作

1、考试结束后各种表格盖章

2、给运送人员开具学校介绍信

四、考务工作安排

（一）监考员及培训、资料与物品准备

监考员培训时间：9月23日下午17：00
地点：2教105
请全体监考员、考务人员务必准时参加。

准备证件：主考、副主考、监考员、流动监考员、考务人员等相关证件 

准备物品：监考人员守则、监考工作要点及操作规程、考试日程安排表、桌贴、门贴、考生座位表、封条、宽透明胶、剪刀、黑色签字笔、2B铅笔、橡皮等

（二）财务预算报告

劳务报酬及考试相关支出费用等

（三）准备证件、物品

制作证件：监考员、主考、副主考、巡考员、考点负责人、考务人员所用之证件

准备物品：横幅、标语、考场平面分布图、考试时间安排表、考生守则、考生作弊处理规定、监考人员守则、监考工作要点及操作规程、桌贴、门贴、考生座位表、封条、宽透明胶、剪刀、红色签字笔、2B铅笔、橡皮、路引。
在宣传栏张贴考试平面分布图、考试时间安排表、报时信号、考生守则、考生作弊处理规定、公布举报电话

五、要分发的资料

给主考、副主考、考务人员：考务手册、考试考场偶发事件处理办法、考务管理工作培训会议资料。
给各位监考老师：考试时间安排表、监考人员守则、监考工作要点及操作规程、考务日程安排表。

给学生：考试时间安排表、考生守则、考生作弊处理规定。
