附件：

中山大学南方学院2019年校园开放日

工作安排

为展示我校办学特色及校园文化，提升社会知名度，使家长及考生在填报志愿前更加全面、客观地了解我院，拟定于2019年6月28日09:00—17：00在校内东区新综合楼一楼大厅举办2019年中山大学南方学院校园开放日暨高招咨询活动。

届时，学院部分教学楼、饭堂、宿舍等学习生活场所将向考生和家长开放；招生办公室、招生院系将就考生及家长关心的招生政策、报考建议、招生专业情况、就业信息等问题接受咨询。具体工作安排如下：

一、各教学院系     

1.参与新综合楼一楼的招生宣传咨询活动，要求各院系选派2名参与人员（1位教师加1名学生助理），参与人员劳务说明如下：

（1）参与教职工300元/日；

（2）参与学生助理50元/日。

特别说明：请于6月25日（周二）17:30前报送咨询教师、行政人员及学生助理名单（见附件2）到邮箱348641818@qq.com；另招生办公室拟定于6月26日（周三）下午组织参与人员进行招生咨询培训，具体时间及地点将另行通知，本次培训较重要，如无特殊原因，原则上不予请假。     

2.招生办公室负责展厅海报设计，并安排招生宣传资料到各院系展位，各院系可于活动当天自带其他宣传物资和海报；     

3.咨询会现场及休息区可提供视频播放区域，如有视频资料，请于6月25日（周二）17:30前提交至邮箱348641818@qq.com。     

二、校园管理部、物业公司     

1.协助增发中山大学南校区往返我院车辆；     

2.活动当天，确保校园环境整洁，食堂工作人员提供良好服务。

三、图书馆、网络与实验中心     

提供借用活动场地设施（桌椅）的便利，提供设备及网络技术支持。     

四、保卫部     

1.对来访车辆及人员予以适当引导；     

2.做好校园安保工作。     

五、学生工作部     

协助提供可供参观的学生宿舍两栋，要求男生宿舍、女生宿舍各一栋，楼层安排在1-2楼。

院系参加“校园开放日”招生咨询人员名单

院（系）：                
	姓名
	性别
	工号
	职务
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：请于6月25日（周二）17：30前报送此表到邮箱348641818@qq.com。如人员为学生助理，请在“工号”栏填写学号，“职务”栏填写“学生助理”。
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